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1. 作業流程圖： 

本校增設系(所)(組)或變更授予學位中、英文名稱調查提報作業程序
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2. 作業程序： 

2.1. 擬定各項作業時程，包括各院系所研擬、註冊課務組彙整、公文報部等時間。 

2.2. 製作各院系所目前所授予之中英文學位名稱及調查表，以供填入。若有分組/系所整併、系

所更名，依教育部規定，可於學位證書上加註學生原入學組別/系所，惟仍需一併報部，故需

另增加欄位，以供填入是否加註。 

2.3. 以上調查表連同教育部頒訂之「大學校院各系所授予學位中英文名稱辦理作業時程（含學籍

處理原則）」及「大學各系所授予學位中英文名稱參考手冊」，寄給各院系所，以供參考。 

2.4. 若有變更者，須經系務及院務會議審議通過。 

2.5. 依教育部核定增設、調整院、系所、學位學程及招生名額總量函文檢視，一旦有異動者，即

需重新報部(復招則不須)。 

2.6. 以開南大學函，發函至教育部，並將相關附件一併檢陳(如下，附表1至3視需求附載)。 

2.6.1. 附表1：開南大學XX學年度增設授予學位中、英文名稱一覽表。 

2.6.2. 附表2：開南大學XX學年度調整授予學位中、英文名稱一覽表。 

2.6.3. 附表3：開南大學XX學年度變更授予學位中、英文名稱一覽表。 

2.6.4. XX學年度(授予學年度)教育部核定增設、調整院、系所、學位學程及招生名額總量函文。 

2.6.5. 課程規劃表或授予學位說明等資料。 

2.7. 收到教育部回函，若有問題，可向教育部承辦人聯繫，並以收文摘由紙擬辦，會辦相關院系

所。 

2.8. 若同意備查，請所屬院系所公告周知，未獲同意備查，請所屬院系所檢視、研擬，再行報部

備查。 

2.9. 將有變更之中英文學位名稱、系所英文名稱、組別英文名稱，分別鍵入系統(GRA015M_設

定系所學位名稱)。 

3. 控制重點： 

3.1. 依「大學校院各系所授予學位中英文名稱辦理作業時程（含學籍處理原則）」，報送時間為：

12月至1月底，為當學年度第2學期實施；5月至6月底，為次學年度第1學期實施。為利同學

年度之授予學位名稱相同，依往例都是5月至6月底報部。 

3.2. 請各院系所檢視或研擬學位名稱時，務必強調「名實相符」，也就是學位名稱應與系上方向

及課程規劃表等一致，以避免日後產生爭議。並告知應參考教育部頒訂之「大學各系所授予

學位中英文名稱參考手冊」修訂。 

3.3. 各院系所填覆之調查表無論有無變更，皆需經一級及二級主管用印後，方得送回註冊課務組，

有變更者，務必經系務及院務會議審議通過，並調查表連同會議紀錄送繳至註冊課務組。 

3.4. 若有系所無法在「大學各系所授予學位中英文名稱參考手冊」找到相關歸類，擬請檢附課程

規劃表或授予學位名稱說明，俾利教育部明確了解系所規劃。 

3.5. 若有未獲同意備查者，經院系所再次研擬後，建議可email協請教育部承辦人初步檢視，以避

免函文多次往返。 

3.6. 一旦獲教育部同意備查，若有需加註原入學組別/系所名稱者，應一併註明於GRA015M_設

定系所學位名稱備註欄。 

4. 依據及相關文件： 
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4.1. 大學法 

4.2. 大學法施行細則 

4.3. 學位授予法 

4.4. 學位授予法施行細則 

4.5. 大學校院各系所授予學位中英文名稱辦理作業時程（含學籍處理原則） 

4.6. 大學各系所授予學位中英文名稱參考手冊 

4.7. 教育部核定增設、調整院、系所、學位學程及招生名額總量函文 

5. 使用表單： 

5.1. 各學系所授予學位名稱-XX學院 

5.2. 電子公文系統：開南大學函 

5.3. 附表1：開南大學XX學年度增設授予學位中、英文名稱一覽表 

5.4. 附表2：開南大學XX學年度調整授予學位中、英文名稱一覽表 

5.5. 附表3：開南大學XX學年度變更授予學位中、英文名稱一覽表 

5.6. 電子公文系統：收文摘由紙 

5.7. 教務系統：GRA015M_設定系所學位名稱 

5.8. 教務系統：STU040M_設定系所資料 

5.9. 教務系統：STU050M_設定組別資料 


