
 

文件名稱 學生申請抵免學分作業程序 

文件編號 RAC-010 版次 6 

提案單位 教務處註冊課務組 
 

本資料為開南大學專有之財產，非經書面許可不准透露或使用本資料，亦不准複印或複製或轉變任何其他形式使用。 

The information contained herein is the exclusive property of Kainan University and shall not be distributed, reproduced, or disclosed in whole or in part without 
prior written permission of Kainan University. 

 

1. 作業流程圖： 

學生申請抵免學分作業程序 

 

E-Mail

新生入學須知手冊

開南大學抵免學分申請表

歷年成績單

流

程
學生 抵免學分審核單位 註冊課務組 使用表單

結

案

教務系統：CRI040M_查詢

學分抵免結果

申

請

教務系統：CRI010M_申請

學分抵免

審

核

與

申

覆

教務系統：CRI020M_審核

申請學分抵免

教務系統：CRI080M_新增

抵免資料(新生)

教務系統：CRI030M_確認

學分抵免

教務系統：CRI100M_匯入

當學期抵免資料

抵免申覆2.4

Y

抵免資料

帶入系統2.6

完成抵免2.8

查詢審查結果2.7

學分抵免審核2.3

審核是否通過
N

公告申請時程
2.1

申請學分抵免
2.2

申覆是否同意

N

Y

複核2.5

不予抵免



 

文件名稱 學生申請抵免學分作業程序 

文件編號 RAC-010 版次 6 

提案單位 教務處註冊課務組 
 

本資料為開南大學專有之財產，非經書面許可不准透露或使用本資料，亦不准複印或複製或轉變任何其他形式使用。 

The information contained herein is the exclusive property of Kainan University and shall not be distributed, reproduced, or disclosed in whole or in part without 
prior written permission of Kainan University. 

 

2. 作業程序： 

2.1. 註冊課務組於新生入學須知手冊及 E-mail 公告新生抵免時程。 

2.2. 學生於入學之規定之時間內至教務系統(CRI010M_申請學分抵免)申請抵免學分，印出學分

抵免申請表附歷年成績單送至抵免學分審核單位。 

2.2.1. 學生申請抵免學分以一次為限，並均限於入學當學期規定期間內辦理，且逾期不予補

辦。特殊情況經由學生提出相關佐證文件並專案簽請教務長核准者，不在此限。 

2.2.1.1. 一門或多門原修科目學分足以抵免一門本校科目。若原修科目學分數足以抵免本校

多門科目且授課內容含括抵免多門科目內容，經由學生所屬系級課程委員會評定

後，得以一門原修科目抵免多門本校科目，並至多以三門為限。 

2.2.1.2. 科目名稱不同，而內容相同或性質相近者，須提供課程大綱證明後，由所屬系(院)

課程委員會評定。 

2.2.1.3. 原修科目學分不足，以抵免全學年度之科目者則以抵免上學期學分為原則，仍須補

修下學期學分（例如：原修經濟學四學分，可抵免經濟學上學期三學分，另補修下

學期三學分）。 

2.2.1.4. 經辦理學分抵免之科目如重覆修習將不計算於畢業學分內，修習成績應予登錄，成

績若不及格，其不及格學分達學業退學標準者，依本校學則規定辦理。 

2.2.1.5. 學士班學生入學前於專科學校修習及格之科目與學分，酌予抵免。五年制專科學校

一年級至三年級修習之科目視同高中、高職階段，不得辦理抵免學分。 

2.2.1.6. 學士班、進修學士班學生申請抵免之科目，已計入其他已取得學士學位之最低畢業

應修學分數或科目者，不得辦理學分抵免；碩士班、碩士在職專班學生申請抵免之

科目，已計入其他已取得碩士學位之最低畢業應修學分數或科目者，不得辦理學分

抵免。 

2.2.1.7. 必修科目，因課程規劃表修訂而停開、增開或改為選修或更改名稱及學分時，須補

修或重修者，可免補修或重修，惟應由相關開課單位指定性質相近之科目或新訂名

稱之科目代替，其畢業總學分數不得減少。 

2.2.1.8. 參加「青年教育與就業儲蓄帳戶方案」完成體驗後返校就學，須持有二年以上工作

年資證明、勞工保險證明或體驗學習證明及工作或體驗心得報告辦理抵免學分，可

抵免各系開設之實習課程、選修科目或通識教育科目至多 9 學分，並由各相關開課

單位核實認定工作或體驗內容與抵免課程之關聯性，經所屬系(院) 課程委員會會議

通過後備查，即可抵免相對應學科課程或實習學分。 

2.2.1.9. 經政府遴選、本校推薦、專案核准之學生，前往國內外暨大陸地區姊妹校，修習符

合教育部所定「大學辦理國外學歷採認辦法」、「大陸地區學歷採認辦法」、「香港澳

門學歷檢覈及採認辦法」規定之境外大學課程，得經本校申請抵免學分之作業程序

辦理抵免。 

2.2.1.10. 入學本校前修習及格之專業科目，至入學時已超過十五年者，不得抵免，特殊情況

經由學生提出相關佐證文件並專案簽請教務長核准者，不在此限。 

2.2.1.11. 已採計為大學同等學力報考大學學士班、進修學士班考試資格之學分，不得再行抵

免。 
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2.2.2. 依據 99 學年度第 2 次教務會議決議 

2.2.2.1. 所抵免必修科目，因課程規劃表修訂而停開、增開或改為選修或更改名稱及學分

時，需補修或重修者，可免補修或重修，惟應由相關開課單位指定性質相近之科目

或新訂名稱之科目代替，其畢業總學分數不得減少。 

2.2.3. 大學學士班、進修學士班 

2.2.3.1. 轉學生轉入二年級者，其抵免學分總數以不超過一年級學生得修習學分之上限為原

則。 

2.2.3.2. 轉入三年級者以不超過一、二年級得修習學分之上限為原則。 

2.2.3.3. 本校退學生不受此前二項之限制。 

2.2.3.4. 推廣教育學分班學員修讀期滿經考試及格，取得原就讀學校學分證明，經入學考試

錄取本校者，其抵免之學分總數以畢業應修學分數二分之一為限。 

2.2.3.5. 寒假轉學生轉入二年級者，其抵免學分總數以不超過二年級上學期學生得修習學分

之上限為原則，轉入三年級者，以不超過三年級上學期得修習學分之上限為原則。 

2.2.4. 研究所 

2.2.4.1. 成績須達七十(含)分以上專業科目始可抵免，抵免學分總數(含推廣教育學分班之學

分)以應修畢業學分數(不含論文學分數)二分之一為限，惟於他校修習之碩士(專)課

程學分數抵免至多九學分。 

2.2.4.2. 曾在本校肄業之研究生，因故退學後，經重考或重新申請入本校學系(所)，不受前

項抵免學分數之限制，但至少須修業一學年度。 

2.2.5. 雙聯學制學生及交換學生，抵免學分由相關開課單位核定，但不得超過該學期學分數上

限。 

2.2.6. 抵免學分審核單位分為各學系辦公室、通識中心、體育室、軍訓室。 

2.2.6.1. 各學系審核專業必修、專業選修之抵免。 

2.2.6.2. 通識中心審核通識相關課程。 

2.2.6.3. 體育室審核體育課程。 

2.2.6.4. 軍訓室審核軍訓課程。 

2.3. 各抵免學分審核單位至教務系統(CRI020M_審核申請學分抵免)審核完畢並加蓋審核人章及

各學分抵免審核單位之單位主管章。學分抵免課程關聯性之審查，由各相關開課單位核實

認定，並經所屬系級課程委員會會議通過後備查，始得報由教務處複核。 

2.4. 學生可至各學分抵免審核單位進行學分抵免申覆，各學分抵免審核單位可由教務系統

(CRI080M_新增抵免資料(新生))協助學生進行抵免學分申覆作業。 

2.5. 各抵免學分審核單位審核完成後，將已審核之學生抵免資料及系課程委員會會議紀錄送繳

註冊課務組，於教務系統(CRI030M_確認學分抵免)進行複核。 

2.6. 複核完畢後，由註冊課務組組長將抵免資料成績帶入教務系統(CRI100M_匯入當學期抵免資

料)。 

2.6.1. 抵免科目學分經教務處(註冊課務組)登錄後，不得更換抵免其他科目學分。 

2.7. 學生可至教務系統(CRI040M_查詢學分抵免結果)查詢抵免結果。 

2.8. 完成學生申請抵免作業。 
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3. 控制重點： 

3.1. 學生申請抵免學分以以一次為限，並均限於入學當學期規定期間內辦理，且逾期不予補

辦。特殊情況經由學生提出相關佐證文件並專案簽請教務長核准者，不在此限。 

3.1.1. 科目名稱不同，而內容相同或性質相近者，須提供課程大綱證明後，由所屬系級課程委

員會評定。 

3.1.2. 原修科目學分不足，以抵免全學年度之科目者則以抵免上學期學分為原則，仍須補修下

學期學分(例如：原修經濟學四學分，可抵免經濟學上學期三學分，另補修下學期三學

分)。 

3.1.3. 經辦理學分抵免之科目如重覆修習將不計算於畢業學分內，修習成績應予登錄，成績若

不及格，其不及格學分達學業退學標準者，依本校學則規定辦理。 

3.1.4. 學士班學生入學前於專科學校修習及格之科目與學分，酌予抵免。五年制專科學校一年

級至三年級修習之科目視同高中、高職階段，不得辦理抵免學分。 

3.1.5. 必修科目，因課程規劃表修訂而停開、增開或改為選修或更改名稱及學分時，須補修或

重修者，可免補修或重修，惟應由相關開課單位指定性質相近之科目或新訂名稱之科目

代替，其畢業總學分數不得減少。 

3.1.6. 參加「青年教育與就業儲蓄帳戶方案」完成體驗後返校就學，須持有二年以上工作年資

證明、勞工保險證明或體驗學習證明及工作或體驗心得報告辦理抵免學分，可抵免各系

開設之實習課程、選修科目或通識教育科目至多 9 學分，並由各相關開課單位核實認定

工作或體驗內容與抵免課程之關聯性，經所屬系(院) 課程委員會會議通過後備查，即可

抵免相對應學科課程或實習學分。 

3.1.7. 經政府遴選、本校推薦、專案核准之學生，前往國內外暨大陸地區姊妹校，修習符合教

育部所定「大學辦理國外學歷採認辦法」、「大陸地區學歷採認辦法」、「香港澳門學歷檢

覈及採認辦法」規定之境外大學課程，得經本校申請抵免學分之作業程序辦理抵免。 

 

4. 依據及相關文件： 

4.1. 大學法 

4.2. 開南大學學則 

4.3. 開南大學學生抵免學分辦法 

4.4. 99 學年度第 2 次教務會議紀錄 

 

5. 使用表單： 

5.1. E-Mail 

5.2. 新生入學須知手冊 

5.3. 教務系統：CRI010M_申請學分抵免 

5.4. 開南大學抵免學分申請表 

5.5. 歷年成績單 

5.6. 教務系統：CRI020M_審核申請學分抵免 
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5.7. 教務系統：CRI080M_新增抵免資料(新生) 

5.8. 教務系統：CRI030M_確認學分抵免 

5.9. 教務系統：CRI100M_匯入當學期抵免資料 

5.10. 教務系統：CRI040M_查詢學分抵免結果 


