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1. 作業流程圖： 

教師授課專長審查程序 

 

教師授課專長審查申請表

審

核

排

課

申

請

教務系統：COU130Q_查詢課程資料

教務系統：SUM080Q_查詢暑修課程

教務系統：WRV090Q_查詢寒修課程

流

程
系級教學單位 專業課程學群 教務處 使用表單

提送授課專

長審查課程
2.1

系級課程委員會

2.2

審查是否

可授課

Y

排課檢核

N

排課2.4



 

文件名稱 開南大學教師授課專長審查程序 

文件編號 RAC-072 版次 6 

提案單位 教務處註冊課務組 生效日期  
 

本資料為開南大學專有之財產，非經書面許可不准透露或使用本資料，亦不准複印或複製或轉變任何其他形式使用。 

The information contained herein is the exclusive property of Kainan University and shall not be distributed, reproduced, or disclosed in whole or in part without 
prior written permission of Kainan University. 

 

2. 作業程序： 

2.1. 系級教學單位(含學位學程、班、通識、體育)或整合課程提送教學審查課程 

2.1.1. 配合排課時程，辦理教學審查事宜。 

2.1.2. 依「開南大學課程規劃及開課管理要點」第八條，有關教師開授新課程時，需進行授課專

長審查，始得進行排課作業。 

2.1.3. 是否曾在該學制教授過該課程，可於「教務系統：COU130Q_查詢課程資料」、「教務系統：

SUM080Q_查詢暑修課程」及「教務系統：WRV090Q_查詢寒修課程」查閱。 

2.2. 系級課程委員會(或整合課程會議)審查 

2.2.1. 配合排課時程，召開系級課程委員會議(或整合課程會議)會議，進行授課專長審查事宜。 

2.2.2. 授課教師針對送審課程需提送教學計畫表及教學相關佐證資料，由系級(含學位學程、班、

通識、體育)課程委員會(或整合課程會議)依照「教師授課專長審查申請表」進行教師專

長（最高學歷及相關學歷、研究領域/專長、教師學術或產學合作計畫、專業證照）、教學

計畫表及教學相關佐證資料之審查。 

2.2.3. 相關系級課程委員會(或整合課程會議)審查後決議送審教師是否適合開授此課程。 

2.3. 排課 

2.3.1. 通過教學審查之課程，系級教學單位(或整合課程)始得進行排課作業。 

2.3.2. 教務處依據院(中心)課程會議紀錄進行排課檢核。 

 

3. 控制重點： 

3.1. 授課教師若在該學制未曾教授該課程，系級教學單位應配合排課時程按教學審查流程提送審

查。 

3.2. 系級教學單位應配合排課時程召開系級課程委員會議進行教學審查。 

3.2.1. 系級課程委員會議審查資料應包含教學計畫表及教學相關佐證資料。 

3.2.2. 系級課程委員會議應決議送審教師是否適合開授此課程。 

3.3. 通過授課專長審查之教師及課程，系級教學單位始得進行排課，教務處應依院(中心)課程會

議紀錄進行排課檢核。 

 

4. 依據及相關文件： 

4.1. 開南大學課程規劃及開課管理要點 

4.2. 開南大學教師教學社群實施辦法 

4.3. 開南大學整合課程實施辦法 

5. 使用表單： 

5.1. 教務系統：COU130Q_查詢課程資料 

5.2. 教務系統：SUM080Q_查詢暑修課程 

5.3. 教務系統：WRV090Q_查詢寒修課程 

5.4. 教師授課專長審查申請表 

 


