( 寒、暑期教室借用原則 (
借用程序
暑假期間若需借用教室請填寫開南大學場地租借申請單，至課務組辦理借用程序。
步驟1填寫開南大學場地租借申請單(四聯單可至系辦或總務處領取)、經申請單位(所屬系所、社團)核章同意。
步驟2預約或確定有無借出：
E化教室、EMBA教室：教務處課務組。
步驟3會簽相關單位協助開門事宜：
E化教室、EMBA教室：總務處事務組。
步驟4審核通過請將場地借用單第一聯（白單）交給課務組。
注意事項
1. 暑假期間因有排暑修課程，至誠樓(A棟)4~5樓以暑修課程為優使用。  

2. 暑假期間本校因福智基金會活動故7/13~7/17、7/26~7/31不開放借用教室。  

3. 寒、暑假期間如需借用教室，請於三個工作天前完成借用相關事宜。
4. 暑假期間僅借用星期一至星期五教室。

5.【全休期間不開放借用】：105年7月11日(一)至105年7月17日(日)。  

6.【暑假服務時間(週三、五、六、日除外)】如下所示：  

(1)課務組：6/27(一)起週一至週五8:30~16:30(週三不上班)、8/29起週一至週五：08:00~17:00。服務電話：03-3412500 轉1323-1327分機。  

(2) 進修及推廣教育處(進修教育中心)：週一至週五17:00~21:00(週三不上班)。服務電話：03-3412500 轉2207-2208分機。  
	教室類型
	若遇門上鎖時，請洽下列單位處理

	E化及EMBA專用教室
	週一～五第8:30~16:30請洽詢總務處(1626、1625)。

	
	週一～五第16:30~21:00進修及推廣教育處(進修教育中心)(2207、2208)。


7.不外借用教室：  

(1)卓越樓、電腦教室不外借。  

(2)EMBA專用教室以碩專班、碩士班借用為主。  

8.教室空調設定問題：請上網至總務處線上報修系統，或洽總務處事務組#1626、#1625分機反應。  

9.遵守使用規定：請妥為維護清潔，並恢復場地。使用完畢請關閉冷氣、電燈、電腦等以節省電源。  

可借用之教室明細：

	E化教室 

	· 至誠樓

	A116
	A117
	A201
	A202
	A208
	A209
	A211
	A215
	A216
	A217
	
	

	A301
	A302
	A305
	A308
	A309
	A310
	A311
	A315
	A316
	A317
	
	

	A401
	A402
	A408
	A409
	A410
	A411
	A415
	A416
	A417
	
	
	

	EMBA專用教室
	A108
	A109
	 B105
	B106
	B126
	B127
	
	


(教務處課務組關心您(
1.本校生：填寫開南大學場地租借申請單(四聯單可至系辦或總務處領取)、經申請單位(所屬系所、社團)核章同意。


2.校外單位：需先向總務處提出申請借用。





請至教務處課務組申請借用場地。(僅借用 星期一 至 星期五)





課務組送申請單至總務處事務組，以利協助相關開關門。





至誠樓教室








