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104學年度第 1學期畢業生離校須知 
• 畢業生得依「104學年度第 1學期畢業作業時程表」辦理畢業程序，並至教務資訊系統查詢離
校審核結果如有疑義者或任一單位審核不通過者，請學生逕洽審核單位補辦。 

• 畢業生符合畢業資格及所有離校簽核程序者，依「104學年度第 1學期畢業作業時程表」，憑
學生證（學生證遺失者可憑繳費收據）至註冊組換領學位證書。 

• 若欲委託他人代領學位證書者，請加填委託書（須貼妥委託人及受託人之身份證正反面影本）。 
註：委託書可至：教務處註冊組網頁下載：http://www.knu.edu.tw/acad/register/ecform/980520委託書.doc 

大學部/進修部
離校簽核須知

(免填單) 

• 學系(所)： 
– 學生符合該學系規定之畢業資格條件（修畢應修科目及學分數、英檢、學習護照、相關證
照等）。 

– 上網確認畢業生基本資料(登入教務行政系統->確認畢業生基本資料)。 
– 上網填答教育部畢業流向問卷(開南大學 104學年度應屆畢業生流向調查問卷 

http://goo.gl/forms/Kf1o5LYYCZ)。 
– 繳回學生證。 

• 體育室：體育器材還清。 
• 圖書館：借書、罰款還清。 
• 學務處生輔組： 
– 凡於本校住宿者，查核該學年度及前期有無欠繳住宿費及超額電費之問題。 
– 就貸學生於最後就讀之學程畢業後滿一年之日起，逕對台銀開始償還本息。惟在職專班生
不在此限，須於畢業後立即開始償還。 

– 就貸學生於畢業後隨即服役者，得（向承貸銀行申請）延至服完兵役後償還。 
• 學務處課外組：凡畢業生具社團負責人身份者，須於畢業前完成社團交接程序(並將社團器材
交接清單填妥後，交回課外組)，始得畢業。 

• 國際及兩岸事務處：凡身份為外籍生及僑生需至國際事務中心查核有無健保費欠繳之問題。 
• 總務處出納組：查核學雜費、學分費或前期欠費。 

碩士/碩專班離
校簽核須知 

(免填單) 

 

• 學系(所)： 
– 學生修畢應修科目及學分數、英檢通過、及學位考試成績送繳教務處註冊組。 
– 繳交修正後之論文冊數給學系。論文上傳並取得授權書連同紙本送印裝訂。 
– 上網確認畢業生基本資料(登入教務行政系統->確認畢業生基本資料)。 
– 上網填答教育部畢業流向問卷(開南大學 104學年度應屆畢業生流向調查問卷 

http://goo.gl/forms/Kf1o5LYYCZ) 。 
– 繳回學生證。 

• 圖書館： 
– 借書、罰款還清。 
– 研究生須繳交修正後之論文 3冊予校內圖書館(2冊館內收藏；1冊送至國家圖書館)。 

• 學務處生輔組： 
– 凡於本校住宿者，查核該學年度及前期有無欠繳住宿費及超額電費之問題。 
– 就貸學生於最後就讀之學程畢業後滿一年之日起，逕對台銀開始償還本息。惟在職專班生
不在此限，須於畢業後立即開始償還。 

– 就貸學生於畢業後隨即服役者，得（向承貸銀行申請）延至服完兵役後償還。 
• 學務處課外組：凡畢業生具社團負責人身份者，須於畢業前完成社團交接程序(並將社團器材
交接清單填妥後，交回課外組)，始得畢業。 

• 國際及兩岸事務處：凡身份為外籍生及僑生需至國際事務中心查核有無健保費欠繳之問題。 
• 總務處出納組：查核學雜費、學分費或前期欠費。 

 

教務處註冊組 

http://www.knu.edu.tw/acad/register/ecform/980520
http://goo.gl/forms/Kf1o5LYYCZ
http://goo.gl/forms/Kf1o5LYYCZ

